
取置予約の方法について

利用したい資料を検索し、
タイトルをクリック、
詳細画面を表示させます。



取置予約の方法について

利用可能な資料に、
「予約ボタン」が表示されます。
クリックすると、My Libraryへの
ログイン画面が表示されます。

IDとパスワードは、
Active! Mailを利用するときに
入力するものと同じです。

※すでにログイン済みの場合は
表示されません。



取置予約の方法について

「受取カウンターを選択してください。」
から、ご希望の利用方法を選択し、
「次へ」をクリックしてください。

A:取置予約（本館受取）
情報ライブラリー本館で資料を受け取る
場合はこちらを選択してください。

B:取置予約（郵送）
ご自宅等に資料を郵送します。
往復の送料は利用者のご負担となります。



取置予約の方法について

連絡先には「Active! Mail」のアドレスを入力し、
「予約を確定する」をクリックしてください。

再度利用方法やタイトルを確認してください。



取置予約の方法について

仮予約完了のメールが送信されます。
内容を必ずご確認ください。

※予約をキャンセルされる場合、My Libraryから予約取消が可能です。

資料の準備が完了次第、確保完了のメール
を送ります。
受信後7日以内に、情報ライブラリー本館
で貸出の手続きをしてください。

仮予約受付のメールに、以下の内容を入力
の上、必ずご返信ください。

・お名前
・学籍番号
・送付希望先の郵便番号と住所

返信いただくまで、確定とはなりません。

A:取置予約（本館受取）の場合 B:取置予約（郵送）の場合


